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Catatan:
Ada beberapa kasus terjadi, misal nama penulis hanya satu kata, maka silahkan tulis kedua kalinya nama
penulis di Last name.
Contoh : (First Name) Dadang – (Last Name) Dadang

Berikut panduan bagaimana submit artikel di Open Journal Systems 3.2

1. Seorang author, apabila mau submit artikel, maka diharuskan registrasi dulu di
jurnal yang dituju. Silahkan klik tombol REGISTER. (bagi yang belum pernah
daftar). Atau melakukan LOGIN bagi yang sudah pernah daftar di jurnal tersebut.

2. Ketika di Klik REGISTER, Maka muncul layar berikut (lihat gambar)

Keterangan : (Isi bagian yang bertanda bintang*merah, wajib diisi) :)
 First/Given Name (nama Pertama)
 Midlle Name (Nama Tengah) tidak wajib
 Last/ Family Name (nama Akhir)
 Affiliation (nama Afiliasi, kampus penulis)
 Country (asal negara)
 Email (email penulis)
 Username (Nama yang akan dipakai di jurnal), saran, satu kata saja
 Password (isikan dengan password masing-masing).

INGAT!!!.. bukan password Email, tapi password untuk LOGIN ke jurnal
tersebut. Minimal password adalah 6 digit. Password yang bagus ada huruf
besar dan kecil, ada angka dan ada karakter. Misal: Dedi678@#

 Repeat Password (silahkan ulangi password Tersebut)
 Reviewer tidak usah dicentang (Request The reviewer role)
 Centang informasi berikut:

Yes, I agree to have my data collected and stored according to

the privacy statement.(poin ini wajib dicentang)

Yes, I would like to be notified of new publications and

announcements.(poin ini bisa tidak dicentang)

Yes, I would like to be contacted with requests to review submissions

to this journal.(poin ini bisa tidak dicentang)

https://ojs.stkpkbi.ac.id/index.php/jgv/about/privacy
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3. Setelah semua form di isi klik REGISTER.
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4. Kalau berhasil, maka akan muncul tampilan “Registration complete” seperti ini:
(bila belum berhasil, maka ada form yang belum terisi atau ada kesalahan,
silahkan diperbaiki)

5. KlikMake a New Submission untuk submit artikel baru.
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6. Maka akan muncul tampilan berikut :

 Submission Language (Penggunaan bahasa Artikel, English/Indonesia)
 Submission Requirements (Syarat-syarat Pengajuan Naskah) > (silahkan

dicentang semua)

 Comments for the Editor (komentar untuk editor) jika ada.
 Corresponding Contact* Silahkan centang pada kotak yg disediakan (wajib)
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Form Ini berhubungan dengan perjanjian publikasi dia jurnal tersebut.
Setelah selesai... klik SAVE AND CONTINUE.

7. Setelah Save and Continue, akan muncul gambar berikut :

8. Kemudian Klik pada Article Component* (Akan Muncul beberapa pilihan jenis
komponen Artikel, silahkan pilih Article Text)
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9. Setelah memilih Article Text, akan muncul tampilan Upload Submission File.
Kemudian klik tombol Upload File.

10. Silahkan Upload File yang akan disubmit.
Tunggu sampai selesai memproses, hingga muncul centang hijau, kemudian klik
Continue.
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Setelah klik Continue akan muncul tampilan Review Details seperti berikut ini:

Silahkan Klik Continue.

11. Akan muncul tampilan Confirm. Kemudian klik Complete.

12. Akan muncul gambar berikut. Kemudian Klik Save and Continue.
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13. Setelah Klik Save and Continue, akan muncul tampilan menu Enter Metadata.
Silahkan isi yang kolom yang berbintang merah (*) saja.
Kemudian klik Save and Continue.
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Contoh pengisian form:

Kemudian Klik Save and Continue

14. Setelah Save and Continue. Maka akan muncul tampilan Confirmation (lihat
gambar berikut). Kemudian klik Finish Submission.
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Klik OK.

Setelah klik OK akan muncul tampilan Submission Complete pada menu Next
Steps.

15. Di Dashboard Submissions user author pada tabMy Queque akan muncul
tampilan seperti ini
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Sementara pada dashboard Adminstrator akan tampil seperti ini:

Pada menuMy Queque

Pada menu All Active

Panduan Video Lengkap:
https://www.pesonaweb.com/panduan-ojs/

SELAMAT !!!
Anda sudah berhasil submit artikel

Demikian tutorial submit artikel di OJS 3.2
Semoga bermanfaat.

Apabila ada kendala, Silahkan kontak kami https://www.pesonaweb.com/

https://www.pesonaweb.com/panduan-ojs/
https://www.pesonaweb.com/

